pro.Di

Informationen zum Beruf

Als Mitarbeiter*in einer Steuerkanzlei betreuen Sie
Firmen, offentliche Institutionen oder Privatpersonen
rund um das Thema Steuern. Sie konnen aber auch an
zentraler Stelle in Unternehmen, in der dffentlichen
oder Finanzverwaltung arbeiten. Die Einsatzgebiete
sind vielfaltig, genau wie die moglichen Tatigkeiten. Ob
Routineaufgaben oder komplexe Sachverhalte — Sie
wahlen |hr Aufgabenfeld.

Ihr Kerngeschaft ist das Bearbeiten von Steuer-
erklarungen und das Priifen von Steuerbescheiden.
Dabei beachten Sie die geltende Gesetzgebung und
schopfen steuerrechtliche Vorteile fiir hre Mandant+in-
nen aus. Im Bereich der Finanzbuchhaltung sind Sie
ebenfalls eine gerne gesehene Fachkraft. Lohn- und
Gehaltsabrechnungen, das Kontieren von Buchungs-
vorgdngen und die korrekte Aufstellung des Jahres-
abschlusses fordern hohen Sachverstand. Sorgfaltiges
Arbeiten istim Bereich des Steuerwesens entscheidend.
Bei der Abschlussbilanz kommt es auch auf die letzte
Nachkommastelle an.

Steuerfachangestellte*r [in Teilziq

Der perfekte Beruf fiir Zahlenliebhaber*innen

Verantwortungsbewusstsein und Verschwiegenheit
sind fiir den Beruf des Steuerfachangestellten Grund-
voraussetzungen. Mandant¥innen gewahren lhnen mit
ihren Steuerunterlagen einen Einblick in hoch sensible
Daten und erwarten Diskretion.

Haben Sie sich nach der Umschulung einige Jahre im
Berufsleben bewahrt, kdnnen Sie sich vielfaltig weiter-
bilden z. B.

= Bilanzbuchhalter*in (IHK)

= Fachassistent*in Lohn- und Gehalt (FALG)

= Fachassistent*in Rechnungswesen und
Controlling (FARC)

= Fachassistent*in Digitalisierung und
IT-Prozesse (FAIT)

= Fachassistent*in Land- und Forstwirtschaft (FALF)

= Steuerfachwirt*in

= Steuerberater*in

Damit steht Ihnen der Weg zu neuen Positionen offen.
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Steuerfachangestellte*r [in Teilzeit]

':D MaBnahmedauer
34 Monate (inkl. 9 Monate betriebl. Praktikum)

C} Fordermoglichkeit
Gefordert mit Bildungsgutschein durch

die Agentur fiir Arbeit oder das Jobcenter.

Q'j Abschluss
Steuerfachangestellte*r (StBK)

lhre Ausbildung bei uns

Die Qualifizierung zum/zur Steuerfachangestellten wird bei uns
im Haus auch in Teilzeit angeboten. In 34 Monaten Ausbildungs-
zeit — neun Monate praktischer Lernphase inklusive — kénnen
Sie den staatlich anerkannten Berufsabschluss erreichen. Das
Praktikum hat zum Ziel, erste Einblicke in das neue Arbeits-
umfeld zu bekommen und Betriebsabldufe kennen zu lernen.
AuBerdem haben Sie die Méglichkeit, sich schon im Praktikum
als potenzielle*r Mitarbeiter+in zu empfehlen.

Zu den Ausbildungsinhalten zahlen unter anderem die allgemeine
und spezielle Betriebswirtschaftslehre — also Grundlagenkennt-
nisse zur Einkommensteuer, Kérperschaftssteuer, Gewerbesteuer,
Umsatzsteuer und Abgabenordnung. Rechnungswesen sowie
Basiswissen zu Lohn und Gehalt erganzen den Ausbildungsplan.

Indem Sie reale Fille aus einer Steuerkanzlei bearbeiten, bereiten
Sie sich ideal fiir die spatere Praxis vor.

Jobchancen

Ohne Steuerprofis stiinden viele Unternehmen vor einem un-
Uberwindbaren Problem. Deutsche, europiische und globale
Gesetzgebung fordern kompetente Mitarbeiter+innen im Bereich
des Steuerfachs. Korrekte Buchungen, Steuererklarungen und
Bilanzen sind fur Firmen iberlebenswichtig. Mit der Umschulung
zum/zur Steuerfachangestellten haben Sie das Know-how, lhr
Unternehmen vor Sanktionen des Finanzamtes zu schiitzen und
steuerliche Vorteile auszuschopfen. Dieses Wissen macht Sie
einer gefragten Fachkraft auf dem Arbeitsmarkt.

@ Bitte beachten

Um abzuklaren, ob die Einstiegsvoraussetzungen fiir diese
MaBnahme gegeben sind, ist ein Beratungsgesprach erforderlich.
Wir bitten um telefonische Voranmeldung.

Voraussetzung

= Hauptschulabschluss und 5 Jahre im kfm. Bereich oder

= Mittlere Reife
und 3 Jahre im kfm. Bereich oder 2 Jahre bei einem An-
gehorigen des steuerberatenden Berufs oder Abschluss
eines kaufm. Ausbildungsberufs oder Abschluss des
Kaufmannischen Berufskollegs | oder

= Hochschulreife oder Fachhochschulreife (fachgebundene
Wirtschaftswissenschaften) oder

= Erfolgreiche Teilnahme z.B. an einem Vorbereitungskurs

Anforderungen

= Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhéngen
und steuerrechtlichen Themen

= Gutes Deutsch in Wort und Schrift

= Logisches Denken und mathematisches Verstandnis

= Verantwortungsbewusstsein und Verschwiegenheit

= Bereitschaft zum lebenslangen Lernen

= Kunden- und Serviceorientierung

= Sorgfiltiges Arbeiten

Ausbildungsschwerpunkte

= Spezielle Betriebswirtschaftslehre: Einkommensteuer,
Korperschaftssteuer, Gewerbesteuer, Abgabenordnung,
Umsatzsteuer

= Allgemeine Wirtschaftslehre

= Rechnungswesen

= Lohn und Gehalt mit Lohnsteuer und
Sozialversicherungsrecht

= Korrespondenz

= EDV (Digitale Grundkompetenzen)

= Erfolgstraining (intensives Bewerbungstraining,
effektive Stellenrecherche und vieles mehr)

Ausstattung
= Microsoft Office
= DATEV pro

Zentraler Kontakt
Telefon: 07159 406-7353

MaBnahmeort
Karlsruhe: Schoemperlenstr. 12b, 76185 Karlsruhe

pro.Di GmbH = Bihlhof 6 = 75328 Schomberg = Telefon 07084 933-7000 = www.pro-di.net




pro.Di

Kursablauf 2026

ol

Ausbildungsdauer: 34 Monate

07.09.2026 - 06.07.2029

S

Vorbereitungskurs

04.05.2026 - 31.07.2026

1. Ausbildungsabschnitt
07.09.2026 — Zwischenpriifung 28.01.2028

2. Ausbildungsabschnitt
31.01.2028 - 27.10.2028

3. Ausbildungsabschnitt
30.10.2028 - 06.07.2029

Steuerfachangestellte*r [in Teilzei]

Standort Karlsruhe

Ausbildungszeiten = Prasenzzeiten

Montag bis Freitag 8.00 Uhr —13.00 Uhr

Praxis- und Vertiefungsphasen

Montag bis Freitag

8 Std.

Praktikum in einer Steuerkanzlei
Theorie (online) mit Anwesenheitspflicht

Praxis- und Vertiefungsphasen

Ausbildungszeiten = Prasenzzeiten

Montag bis Freitag

Praxis- und Vertiefungsphasen

Montag bis Freitag

Woéchentliche Ausbildungszeit 33 Std.
25 Std
Std
5 Std
Wochentliche Ausbildungszeit 33 Std.
25 Std
8.00 Uhr —13.00 Uhr
8 Std.
Wéchentliche Ausbildungszeit 33 Std.

pro.Di GmbH = Bihlhof 6 = 75328 Schomberg = Telefon 07084 933-7000 = www.pro-di.net
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AubiFit-Qualifizierungsvorbereitung I,[;%l_l

fiir Steuerfachangestellte in Kariruhe

In den Lernfeldern Deutsch, Englisch, Mathematik, EDV sowie
Wirtschafts- und Sozialkunde werden bereits fachspezifische
Inhalte vermittelt, um lhnen einen reibungslosen Einstieg in die
anschlieBende Qualifizierung zu ermaoglichen.

Die Vermittlung von Lernstrategien, Projektarbeit und das Erfolgs-
training fordern lhre Schlisselkompetenzen, sodass Sie den An-
forderungen der anspruchsvollen Umschulung gut gewachsen sind.

Allgemeine Inhalte
= Deutsch: Verfassen von Sachtexten, Geschaftsbriefe,
Présentationstechniken

= Mathematik: Grundrechnen, Bruchrechnen, Dreisatz,
Gleichungen, Prozentrechnung, Zins- und Handelskalkulation

= EDV: MS Office-Paket (inkl. Outlook, Teams)

= Sozialkunde: Grundgesetz, Verfassungsorgane,
Bundesrepublik als Demokratie

= Englisch: Kommunizieren, Grundwortschatz, Grammatik

= Lernwerkstatt: Lernmethoden, Projekt- und Zeitmanagement

= Projektarbeit: Organisation und Durchfiihrung eines
Gruppenprojekts

Schulische/berufliche Voraussetzungen fiir die Ausbildung zum Steuerfachangestellten

1) Hauptschulabschluss oder gleichwertig

und fuinfjahrige Vollzeit-Berufstatigkeit im kaufmannischen Bereich, davon mind. 2 Jahre auf dem Gebiet des Rechnungswesens

Il) Mittlere Reife oder gleichwertig
und

1) dreijahrige Vollzeit-Berufstdtigkeit im kaufmannischen Bereich, davon mind. 1 Jahr auf dem Gebiet des Rechnungswesens

oder

2) eine zweijdhrige Vollzeit-Berufstatigkeit bei einem/einer Angehdrigen des steuerberatenden oder wirtschaftspriifenden Berufs

oder

3) erfolgreiche Ablegung einer Abschlusspriifung in einem anerkannten kaufmannischen Ausbildungsberuf

oder
4) erfolgreicher Abschluss im kaufmannischen Berufskolleg |

IIl) Hochschulreife (allgemein oder fachgebunden)
oder

1) Fachhochschulreife (fachgebunden Wirtschaftswissenschaften)
oder

2) wer sich aus sonstigen besonderen Griinden fir eine erfolgreiche Teilnahme an der Umschulungsmalinahme qualifiziert hat

IV) Teilnehmerin hat sich aus sonstigen besonderen Griinden fiir eine erfolgreiche Teilnahme an der Umschulung qualifiziert
(z.B. mit einer 12-wochigen AubiFit-Qualifizierungsvorbereitung mit mindestens befriedigendem Ergebnis)

@ Bitte beachten

Um abzukldren, ob die Einstiegsvoraussetzungen fiir diese
MaBnahme gegeben sind, ist ein Beratungsgesprach erforderlich.
Wir bitten um telefonische Voranmeldung.

Zentraler Kontakt
Telefon: 07159 406-7353

MaBnahmeort

Karlsruhe: Schoemperlenstr. 12b, 76185 Karlsruhe

pro.Di GmbH = Biihlhof 6 = 75328 Schomberg = Telefon 07084 933-7000 = www.pro-di.net



